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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ELABORACION DE CONTENIDOS DE GUIAS (INCLUYE VIDEO INSTRUCTIVO Y
CAPACITACION) PARA LOS LINEAMIENTO PARA LA PROGRAMACION, EJECUCION
PRESUPUESTARIA PARA LA OPERACION Y MANTENIMIENTO DEL AREA RECUPERADA-
SECHURA

1. ANTECEDENTES.

El Ministerio del Ambiente es el organismo del Poder Ejecutivo rector del sector ambiental, que
desarrolla, supervisa y ejecuta la Politica Nacional del Ambiente. Asimismo, cumple la funcién
de promover la conservacién y uso sostenible de los recursos naturales, la diversidad bioldgica
y las dreas naturales protegidas.

Mediante Resolucién Ministerial No 013-2013-MINAM, se formalizé la creacién de la Unidad
I” en el Pliego 005: Ministerio del
Ambiente, para gestionar el “Programa de Desarrollo de Sistemas de Gestion de Residuos sélidos

Ejecutora 003: “Gestion Integral de la Calidad Ambienta

en zonas prioritarias de Puno, Piura, Ancash, Tumbes, Apurimac, lca, Huanuco, Puerto
Maldonado, San Martin, Junin, Lambayeque, Loreto, Ayacucho, Amazonas, Limay Pasco”;
Con Resolucién Ministerial No 441-2018-MINAM se designd a la Unidad Ejecutora 003: “Gestion

III

Integral de la Calidad Ambiental” como Unidad Ejecutora del “Programa de Recuperacién de

Areas Degradadas por Residuos sélidos en Zonas Prioritarias”;

Con Resolucién Ministerial N° 203-2023-MINAM, aprueba el Manual de Operaciones del
“Programa de Desarrollo de Sistemas de Gestidon de Residuos sdlidos en Zonas Prioritarias de
Puno, Piura, Ancash, Tumbes, Apurimac, Ica, Huanuco, Puerto Maldonado, San Martin, Junin,
Lambayeque, Loreto, Ayacucho, Amazonas, Lima y Pasco”, y del “Programa de Recuperacion de
Areas Degradadas por Residuos sélidos en Zonas Prioritarias” a cargo de la Unidad Ejecutora
003: Gestidn Integral de la Calidad Ambiental", y, financiados parcialmente por los Contratos de
Préstamo N° 2759/0C-PE y N° 4921/0C-PE suscritos con el Banco Interamericano de Desarrollo
—BID, y, N° PE-P41 firmado con la Japan International Cooperacién Agency — JICA.

El Programa de Recuperacién de Areas Degradadas por Residuos sélidos en Zonas Prioritarias,
considera la intervencién en 29 ciudades del pais, de las cuales, con el cofinanciamiento por
parte del JICA se atiende a dieciocho (18) ciudades (Chachapoyas, llave, Tambopata, Ferrefiafe,
Juliaca, Tumbes, Huamanga, Moyobamba, Huanuco, Nuevo Chimbote, Paita, Abancay,
Azéngaro, Santiago, Aymaraes, Piura, Sechura y Sullana), a través del Contrato de Préstamo
N°PE-F-P1 por un monto de USS 45 000 000,00 (CUARENTA Y CINCO MILLONES Y 00/100
DOLARES AMERICANOS), y corresponde a la ejecucién de proyectos solamente en las ciudades
mencionadas.

Los objetivos especificos son: (i) recuperar las areas degradadas; (ii) fortalecer la gestion
municipal en la disposicidn final de residuos sélidos municipales; y (iii) mejorar las condiciones y
dotar de capacidades para expandir las oportunidades laborales de los recicladores informales.
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COMPONENTES:
El Programa 2 comprende los siguientes componentes y subcomponentes:

COMPONENTE 1: PROYECTOS (US$ 54.86 millones — Aporte JICA US$ 43.35 millones)
Subcomponente 1. Obras para clausura de botaderos (US$ 53.87 millones — Aporte JICA: USS
42.51 millones). Bajo este componente se financiara la recuperacion de las areas degradadas,
incluyendo: (i) estudios de ingenieria; (ii) paralizacién definitiva del ingreso de residuos; (iii)
construccién de cierre perimetral; (iv) confinamiento y conformacion de la masa de residuos,
asegurando estabilidad estructural y favoreciendo escorrentias; (v) colocacidn de cobertura
final, minimizando la emanacién de olores, el ingreso de aguas lluvias y permitiendo la
integracién paisajistica; (vi) manejo y gestion de lixiviados y biogds; y (vii) supervisiéon de
ingenieria y obras.

Subcomponente 2. Fortalecimiento de la gestién municipal y social (US$ 0.99 millones — Aporte
JICA: USS 0.84 millones). Las acciones en este subcomponente estan referidos al fortalecimiento
de la gestion municipal para el adecuado seguimiento y control del manejo de los gases y
lixiviados que se generen durante el proceso de degradacidn de los residuos sélidos confinados.
Asimismo, incluye las acciones de comunicacion y capacitacién en buenas practicas ambientales
dirigidas a la poblacién que se encuentran ubicada en las zonas adyacentes a la obra.

COMPONENTE 2: GESTION DE PROGRAMA (USS$ 5.10 millones — Aporte JICA: US$S 1.66
millones)

Bajo este componente se financiard la capacitacidn, supervision de manejo ambiental,
preparacion e implementacién de Planes de Inclusién Social de Recicladores (P1So) y actividades
de sensibilizacidn comunitaria. Los PISo contendran las opciones propuestas para asegurar la
formalizacién de los recicladores o su migracién a actividades laborales alternativas. Estas
opciones han sido consultadas previamente con los recicladores afectados para asegurar su
aceptacion y conformidad con las mismas y evitar oposicién al Programa. Las actividades
propuestas incluyen capacitaciones para su formalizacidon o reconversion laboral con enfoque
de género, diseio de rutas de recoleccidn selectiva en los municipios, estudio de mercado para
la comercializacion de materiales reciclables a nivel local, adquisicion de equipos para
actividades de reciclaje en la via publica, campaias de sensibilizacién dirigidas a la poblacién
para la separacion de residuos reciclables en la fuente y apoyo a las municipalidades para la
implementacién del PlSo.

2. DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONSULTORIA

Coordinacién Técnica del Programa 2 JICA "Programa de Recuperacién de Areas Degradadas por
Residuos Sélidos en Zonas Prioritarias" de la Unidad Ejecutora 003: Gestién Integral de Calidad
Ambiental.

3. FINALIDAD PUBLICA

La Coordinacién Técnica del Programa 2-JICA de la Unidad Ejecutora 003: Gestion Integral de
Calidad Ambiental, requiere de la contratacion del servicio especializado en programacion
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presupuestal para desarrollar una guia (incluye video instructivo y capacitacién) para los
lineamientos para la programacidn, ejecucién presupuestaria para la operacidén vy
mantenimiento del drea recuperada- Sechura.

4. OBJETO DE LA CONSULTORIA

Contratar un/a consultor/a para brindar el servicio especializado en programacion
presupuestal para elaborar una guia que incluya video instructivo y capacitacién, donde se
detalle de manera clara y estructurada los procedimientos necesarios para la adecuada
planificacién y ejecucién presupuestaria para la operacidn y mantenimiento del area
recuperada. Esta herramienta con contenido técnico en materia presupuestal facilitard la
comprension y aplicacion de metodologias eficientes para la gestion de recursos
destinados a la operacidon y mantenimiento de las areas recuperadas.

5. PERFIL REQUERIDO

5.1.Formacion Académica
e Profesional titulado en Economia, Administracidn, Contabilidad e Ingenieria.

e Deseable con curso y/o diplomado y/o especializacién en temas relacionados a la
planificacidn y/o formulacion y/o ejecucion presupuestal y/o gestion publica.

5.2.Experiencia General

e Contar con minimo cinco (5) afios de experiencia en el sector publico y/o sector
privado.

5.3.Experiencia Especifica

e Contar con minimo dos (2) afios en labores de planificacidn presupuestal, gerencia
publica o presupuesto por resultados (PPr) en el sector publico y/o vinculados al
sector publico.

6. CARACTERISTICAS DE LA CONSULTORIA

El consultor debera elaborar un video instructivo que plasme de manera clara y didactica
el contenido del lineamiento para la programacion y ejecucién presupuestaria orientada
a la operacién y mantenimiento del area recuperada en Sechura.

El servicio debera cumplir con los siguientes alcances:

a) Introducciéon a la Planificacion Presupuestaria: Explicar la importancia de la
planificacion presupuestaria y su impacto en la gestidon financiera de la
municipalidad para la operacidn y mantenimiento del drea recuperada.

www.minam.gob.pe Pon|¢ [

Calle Francisco de Zela 2673 pum@” {

Lince, Lima 14

y ganames
mesadepartes@gica.gob.pe NS pER
https://facilita.gob.pe/t/3539


http://www.minam.gob.pe/
mailto:mesadepartes@gica.gob.pe

Ministerio Vice-Ministerio de UE 003 Gestion Integral de la

del Ambiente Gestién Ambiental Calidad Ambiental

7.

“Decenio de la Igualdad de Oportunidad para Mujeres y Hombres”

“Afo de la Recuperacion y consolidacién de la economia peruana”
Diagnéstico de Necesidades: Identificar las necesidades y/o compromisos asumidos por la
Municipalidad en el Convenio de Cooperacién por el proyecto para las areas recuperadas.
Elementos del Presupuesto: Describir los componentes basicos de un presupuesto, como
ingresos, gastos, y reservas (reinversiones).
Proceso de Formulacidn del Presupuesto: Detallar los pasos para elaborar un presupuesto,
incluyendo la revisién de la informacién técnica y legal relacionada con la programacién
presupuestal PPR-036, la recopilacidn de datos, la estimacién de recursos necesarios para
la operacién y mantenimiento y la asignacion adecuada de los fondos.
Elaboracion de una ESTRUCTURA DE COSTOS, para la operaciéon y mantenimiento del area
recuperada, con el fin de garantizar su correcto funcionamiento y sostenibilidad a largo
plazo.
Programacion del Presupuesto: Explicar cdmo programar los recursos presupuestarios a lo
largo del tiempo (meses), asegurando la adecuada distribucion de fondos (para cada
proceso y/o actividad- PPR 036.

ACTIVIDADES DE LA CONSULTORIA

7.1.ASPECTOS OPERATIVOS

a)

Revision de Informacidn Técnica, Administrativa y Legal.

Operacidn y Mantenimiento.

Presupuesto PIA-PIM 2026.

POI 2026.

Plan de contingencia.

Plan de monitoreo ambiental.

Revision de registro fotografico o videos proporcionados por la UE-003 de las etapas previas

a la intervencién.

b) Reuniones.
Organizar y participar presencialmente en reuniones técnicas, de acuerdo con las
coordinaciones establecidas, con especialistas del Programa 2 - JICA y funcionarios de la
Municipalidad.

c¢) Documento Guia
Elaborar Guia que permita realizar la planificacion, formulacidon y programacién del
presupuesto a los funcionarios municipales para asegurar la correcta operacién y
mantenimiento del area recuperada. Dicha Guia deberd abordar y detallar los conceptos,
etapas y aspectos importantes de la planificacion, formulacién y programacion
presupuestaria para la operacién y mantenimiento.

d) Capacitacion
Realizar capacitacién presencial dirigida a funcionarios de la Municipalidad Provincial de
Sechura, para realizar la planificacion, formulacién y programacion del presupuesto, para
asegurar la correcta operacién y mantenimiento del drea recuperada en concordancia con
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la Guia elaborada. Esta capacitacion debera realizarse con presencia de funcionarios
vinculados a la planificaciéon, formulacién y programacién presupuestaria para la operacion
y mantenimiento del drea recuperada.
Cabe precisar que, el servicio se brindard a todo costo, incluyendo visitas in situ a la
Municipalidad y al area recuperada del sector Yapato, las veces que amerite para garantizar
la calidad y pertinencia del producto final.

e) Plasmar el contenido en un video instructivo, que tenga las siguientes caracteristicas:

El consultor deberd producir un video instructivo que sintetice los contenidos abordados

durante el proceso de capacitaciones y que sea coherente con la Guia elaborada; se precisa que

el servicio serd brindado a todo costo:

El consultor debera plasmar el contenido del instructivo en un video.

Previa a la elaboracion final del video, el consultor debe sostener reuniones con los
especialistas de la Programa 2 -JICA, para definir el contenido del video final y el estilo
audiovisual que se dara.

Elaborar el guion con los términos técnicos que permitan materializar los conocimientos de
lineamientos de programacion y ejecucion presupuestal realizados en la produccion del
video.

La musica empleada deberd contar con la autorizacidon expresa del autor o ser libre de
derechos.

El consultor debe garantizar que el video cuente con locucién en idioma castellano,
realizada con diccidn clara y adecuada al publico objetivo.

El video sera elaborado con material original y estilo didactico, e incluirdn animaciones en
3D o 2D de ser necesario.

La duracién minima del video final serd de 05 minutos y mdxima de 25 minutos, y estara
sujeta a la presentacion de todos los lineamientos para la programacidon, ejecucién
presupuestaria para la operacién y mantenimiento del area recuperada.

La edicion del video debe realizarse en un programa profesional de edicién y/o animacion
audiovisual.

El formato de salida del video debe ser minimamente en Full HD 1920x1080 (16:9) y a
29.7fps, y como maximo en formato 4K y a 60fps.

Para la locucién en off se debe utilizar micréfonos de estudio (de preferencia micréfonos
de condensador). Tasa minima de muestreo en 48000Hz en formato WAV sin compresién
o MP3 a 320Kbps.

Se respetarad la linea grafica y visual de la institucidn, para lo cual, se coordinara con la
Especialista de Comunicacién del Programa de Recuperacién de Areas Degradadas por
Residuos Sélidos de la UE003: GICA.

EL video final deberd ser entregado en un dispositivo de almacenamiento digital con la
capacidad requerida.
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7.2.SEGUROS
El consultor debe presentar al inicio efectivo del Contrato el Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo (SCTR) debiendo mantenerlo vigente durante el periodo de ejecucién del servicio.

7.3.CONTENIDO DE LA CONSULTORIA
El servicio debera considerar de acuerdo con el ciclo del proceso presupuestario, actividades de
analisis y consolidacion de los productos y actividades del "Programa Presupuestal Gestidn
Integral de los Residuos Sélidos- PP 0036", entre ellos tenemos:

i Presupuesto Institucional de Apertura- PIA,

i Presupuesto Institucional Modificado-PIM;

iii  Plan Operativo Institucional-POl.

iv  Lineamientos del proceso de elaboracion y programacién de presupuesto de operacién y
mantenimiento.

v Estructura de Costos de Operacidon y Mantenimiento.

Asimismo, los lineamientos para la programacién, formulacidon presupuestaria-financiera y
metas fisicas de los productos y actividades de la operacion y mantenimiento del darea
recuperada.

8. PRODUCTOS Y/O ENTREGABLES

El servicio indicado se realizara en tres (3) entregables de acuerdo con el siguiente detalle:

Entregable Descripcion Plazo de entrega
e Propuesta de Guia que incluya la estructura de
costos y demas consideraciones establecidas
en el TDR.
. e Propuesta inicial de guion literario para el ,
Primer . P & i P Hasta los 25 dias de
video de desarrollo de la guia para la|. .. -
Entregable » B | iniciado el servicio
elaboracién y programacion presupuestaria
para la operacion y mantenimiento del area
recuperada el cual sera validado por la
entidad.
e Reporte de Capacitacion en el uso de la Guia 'y
desarrollo del mismo con la Municipalidad.
e Presentacion de guion literario para video
instructivo para la planificacién, formulacion ,
Segundo p P X ! Iy Hasta los 40 dias de
rogramacion resupuestaria ara al. . . .
Entregable Prog o P p' ) P ; iniciado el servicio
operacidn 'y mantenimiento del drea
recuperada validado a la entidad, en marco la
Guia elaborada.
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e Presentacién de Guia para la planificacidn,
formulaciéon y programacidon presupuestaria
para la operacion y mantenimiento del area
recuperada en su version final en formato
editable y pdf.

e Presentacién de Video instructivo para la

planificacién, formulacién y programacion ,
’ Hasta los 60 dias de

iniciado el servicio

Tercer ) o
presupuestaria para la  operacién vy

Entregable
mantenimiento del drea recuperada validado
por la entidad, el cual debera ser entregado en
un medio de almacenamiento digital que
contenga los archivos nativos de la edicién,
conteniendo todos los recursos utilizados

(imagenes, vectores, sonido, tipografias, etc.).

9. PLAZO DE LA CONSULTORIA
El servicio sera brindado por el periodo de sesenta (60) dias calendario, a partir del dia siguiente
de la suscripcién del contrato y/o firma del Acta de inicio del servicio.

10. SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada.

11. CONFORMIDAD

El Coordinador Técnico del Programa 2 —JICA - GICA, es el responsable de otorgar la conformidad
por la prestacidn de servicio, previa revision del informe con opinién favorable del especialista
ambiental del Programa 2 — JICA, el cual se realizara en un plazo que no deberd excederse a los
quince (15) dias calendario de entregado cada entregable.

12. FORMA DE PAGO
El pago del servicio se realizard en (03) armadas, una vez otorgada la conformidad del servicio
que estara a cargo del Coordinador técnico del Programa 2 - JICA.

ENTREGABLE A LA APROBACION FORMA DE PAGO
1 Primer entregable 25%
2 Segundo entregable 25%
3 Tercer entregable 50%

13. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
ROOC -RO.
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14. DE LAS SANCIONES Y PENALIDADES

El profesional a contratar respondera por los dafos y perjuicios que ocasione en la ejecucion de
los servicios contratados, responsabilidad que se extendera en la via civil y penal, segun sea el
caso corresponda

En caso de retraso injustificado en la presentacién de cualquiera de los entregables por parte
del PRESTADOR DEL SERVICIO, el CONTRATANTE aplicard automaticamente una penalidad por
cada dia de atraso, hasta un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
contrato de servicio, calculada de acuerdo con la siguiente formula:

0.10 x monto vigente del entregable
F x plazo vigente del entregable

Penalidad diaria =

DONDE:
F=0.40

La penalidad se descontara del pago que corresponda por el Entregable que fue presentado
fuera de plazo. Cuando se alcance el monto maximo de la penalidad (10% del valor), el
CONTRATANTE podra resolver el contrato, sin requerimiento previo alguno.

El retraso se justifica a través de la solicitud de prérroga de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando el CONSULTOR acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso, la calificacién del retraso como
justificado por parte del CONTRATANTE no dara lugar al pago de suma adicional alguna.

15. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION Y TITULOS DE PROPIEDAD

Las creaciones intelectuales, cientificas, informes, productos, entre otros realizados durante la
ejecucion del servicio o consultoria, son de propiedad de la Entidad y son de cardacter
confidencial, no pudiendo ser divulgados, salvo autorizacién expresa de la misma.

En cualquier caso, los titulos de propiedad, derechos de autor y todo otro tipo de derecho de
cualquier naturaleza sobre cualquier material producido durante el ejercicio del servicio son
cedidos a la UE0OO3: GICA en forma exclusiva.

16. ANTICORRUPCION

EL CONSULTOR declara y garantiza no haber (directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los dérganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores) ofrecido, negociado o efectuado
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, EL CONSULTOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y a no cometer actos ilegales o de
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corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los érganos de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores.

Ademas, EL CONSULTOR se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento;
y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos
actos o practicas.

ESTRUCTURA DE COSTO
ENTREGABLE PLAZO DE ENTREGA (MAXIMO) COSTO S/

PRIMER ENTREGABLE presentado hasta los 25 dias calendario
1 i . ] S$/5,000.00
a partir del dia siguiente de suscrito el contrato.

SEGUNDO ENTREGABLE presentado hasta los 40 dias
2 : : o , $/5,000.00
calendario a partir del dia siguiente de suscrito el contrato.

TERCER ENTREGABLE presentado hasta los 60 dias calendario
3 : - . $/10,000.00
a partir del dia siguiente de suscrito el contrato.

Costo referencial S/. 20,000.00 (veinte mil soles).
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¢
Q PERU Ministerio Vice-Ministerio de UE 003 Gestion Integral de la

del Ambiente Gestién Ambiental Calidad Ambiental

“Decenio de la Igualdad de Oportunidad para Mujeres y Hombres”
“Afo de la Recuperacion y consolidacién de la economia peruana”

CRITERIOS DE EVALUACION
SERVICIO DE ELABORACION DE CONTENIDOS DE GUIAS (INCLUYE VIDEO INSTRUCTIVO Y
CAPACITACION) PARA LOS LINEAMIENTO PARA LA PROGRAMACION, EJECUCION PRESUPUESTARIA
PARA LA OPERACION Y MANTENIMIENTO DEL AREA RECUPERADA- SECHURA

FORMACION ACADEMICA

Profesional titulado en Economia, Administracién, Contabilidad e Ingenieria. CUMPLE | NO CUMPLE

v" Diplomados o especializaciones (5 puntos por cada uno)
v Cursos (2.5 puntos por cada uno)

- Curso y/o diplomado y/o especializacion en temas relacionados a la MAXIMO
planificacidn y/o formulacion y/o ejecucidn presupuestal y/o gestion 10 puntos
publica.

10 puntos

b) Mds de 6 a 7 afios: 30 puntos
c) Mas de 7 afios: 35 puntos

COMPETENCIA PARA EL TRABAJO MAXIMO
80 puntos
Experiencia General CUMPLE | NO CUMPLE
Contar con minimo cinco (5) afios de experiencia en el sector publico y/o
sector privado.
a) Mas de 5 a 6 afios: 25 puntos. Maximo 35 puntos

Experiencia Especifica CUMPLE | NO CUMPLE
Contar con minimo dos (2) afos en labores de planificacidon presupuestal,
gerencia publica o presupuesto por resultados (PPr) en el sector publico y/o
vinculados al sector publico Maximo 45 puntos
a) Mas de 2 a 3 afios: 35 puntos.
b) Mas de 3 a 4 afios: 40 puntos
c) Mas de 4 afios: 45
ENTREVISTA MAXIMO
10 puntos
Dominio temdtico de la consultoria 4
Trabaja en orientacidn a resultados y bajo presion 3
Proactivo y con facilidad de comunicacion 3
PUNTAIJE 100 puntos
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